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Iek$€éja trauksmes celSanas kartiba

Izdoti saskana ar Trauksmes celSanas likuma
5. panta pirmo daju

L Visparigie jautajumi

1. Iek3€ja trauksmes celSanas kartiba nosaka, ka J. Raina Daugavpils 6.pamatskolas
(turpmak — izglitibas iestade) darbinieki, praktikanti, brivpratiga darba veic&ji (ka a1 citas
personas, kuras ir tie$i saistitas ar profesionalo pienakumu vai pakalpojumu sniegSanu izglitibas
iestadeé) [turpmak — trauksmes c€l€js] zino par Trauksmes celSanas likuma noteikto (turpmak —
noteikumi).

2. Noteikumos lietotie termini atbilst terminiem, kas noteikti Trauksmes celSanas likuma
(turpmak - Likums).

3. Izglitibas iestadé atbildiga persona trauksmes cel3anas jautdjumos ir izglitibas iestades
direktors Janis Buls, vina prombiitnes laika - izglitibas iestades vaditaja vietnieku. (turpmak -
Atbildiga persona)

4, Izglitibas iestade nodroina cél&a un ta identitates aizsardzibu, trauksmes cél&ja
zinojuma minétas personas identitates aizsardzibu saskana ar Likuma noteikto.

II. Trauksmes céléja zinojuma iesniegsanas kartiba
5. Trauksmes céléjs iesniegumu par iesp&jamo parkdapumu (turpmak - iesniegums) sniedz
saskana ar zinojumu veidlapu (pielikums), kuru iesniedz:

5.1. Atbildigai personai slégta aploksné ar noradi “Trauksmes céleja zinojums”;

5.2. nosiitot Atbildigai personai uz elektronisko pasta adresi janis.buls@rainisskola.lv ar
noradi “Trauksmes céléja zinojums”;

5.3. ievietot to zinoSanas pastkastg;

5.4. nosiitot Izglitibas iestadei elektroniski pasts@rainisskola.lv vai pa pastu ar noradi
“Trauksmes céléja zinojums”,

5.5. zinojot mutvardos atbildigajai personai.

6. Ja trauksmes célgjs iesniegumu izglitibas iestadei iesniedz, izmantojot citus sazipas
veidus, sanemtie iesniegumi, neregistréjot tos izglitibas iestades lietvedibas dokumentu sistéma,
tiek nekavgjoties nodoti atbildigajai personai.



7. Ja trauksmes c€l€ja iesniegums tiek iesniegts $o noteikumu 5.5.apakSpunkta paredzétaja
kartiba, iesniedz&ja un atbildigas personas klatbiitné tas tieck noforméts rakstveida, izmantojot
trauksmes cé€l&ja zinojuma veidlapu.

8. Atbildiga persona aizpilda iek$€jas trauksmes c€l&ju zinojumu registru, kura tiek fikséta
iesniegumu (trauksmes c€l&ju zinojumu) aprite izglitibas iestadg.

III. Trauksmes c€léja zinojuma izskatiSanas kartiba

9. Atbildiga persona sanemto iesniegumu (ar noradi, ka tas ir trauksmes cgl&ja zinojums)
izverté nekavejoties, bet ne vélak ka septinu dienu laika no iesnieguma sanemganas dienas. Par
pienemto lémumu Atbildigd persona informé trauksmes céléju triju dienu laikd no l&muma
pienemsanas dienas.

10. Ja atbildiga persona, izvértgjot iesniegumu, konstaté, ka taja ir trilkumi, kas varétu biit
raduSies neuzmanibas dél, ta $o noteikumu 9. punktd minétaja termind sazinds ar iesnieguma
iesniedz€ju, lidzot sniegt papildu informaciju vai precizét iesniegumu.

11. Ja izglitibas iestadé tiek sapemts citas institlcijas parsiitits iesniegums ar noradi par
iespgjamu trauksmes c€l€ja zinojumu, atbildigd persona to nekavéjoties registré ick3gjas
trauksmes c€l&ju zinojumu registra un izvérté o noteikumu noteiktaja kartiba.

12. P&c tam, kad izvertétas visas trauksmes cel$anas pazimes, atbildiga persona rakstveida
pienem [&8mumu par iesnieguma atzi$anu vai neatziSanu par trauksmes cél€ja zinojumu, par to
nekavéjoties informégjot iesniedz&ju.

13. Ja iesniegums nav atzits par trauksmes cé€l&ja zinojumu, bet ta iesniedz€js noradija, ka
veélas sanemt atbildi p&c bitibas, Atbildiga persona normativajos aktos noteiktaja kartiba virza ta
izskatiSanu atbilsto$i ta saturam, veicot atzimi, ka iesniegums sakotngji tika sniegts ka trauksmes
cél§ja zinojums, bet par tadu nav atzits.

14. Ja iesniegums tiek atzits par trauksmes cél&ja zinojumu, Atbildiga persona pseidonimizé
personas datus vai citu informaciju, kas atkldj trauksmes c€l&ja zinojuma iesniedzgja identitati
vai tas fiziskas vai juridiskas personas identitati, par kuru zinojis trauksmes célgjs.

15. Izskatot trauksmes c€l&ja zinojumu péc butibas, atbildigajai personai ir tiesibas atzinuma
sagatavoS$anas vajadzibam nepiecie$amo informaciju pieprasit un sapemt no citiem izglitibas
iestades darbiniekiem, ka arf ir tiesibas pieprasit un sagemt no citam institicijam, juridiskajam
un fiziskajam personam informaciju, kas nepiecie$ama lietas apstak]u noskaidroSanai.

16. Ja, izskatot trauksmes célgja zinojumu péc biitibas, rodas aizdomas par parkapumu, kura
izskatiSana nav izglitibas iestades kompetencé un parkapumu izskatiSana ir citu iestazu
kompetencé, 10 dienu laikd no iesnieguma sapemg$anas dienas lietu parsiita izskatiSanai
piekritigajai institlicijai un par to rakstveida inform& trauksmes cglgju. Atbildiga persona
piekritigajai institiicijai nosiita gan trauksmes céléja zinojuma originalu, gan pseidonimiz&tu
dokumenta versiju, ka arT rakstveida lémumu par iesnieguma atzifanu par trauksmes célgja
zinojumu.

17. Atbildiga persona par trauksmes célgja zinojuma izskatiSanas gaitu un pienemtajiem
lémumiem rakstveida informé trauksmes cél&ju ne vélak ka divu ménesu laika no dienas, kad
personas iesniegums sakotngji atzits par trauksmes cél€ja zipojumu un persona vélas sapemt
atbildi p&c butibas.

18. Vienu reizi pusgada laika atbildiga persona sniedz visparigu informaciju dibinatdjam
(neminot iesniedz&ju identitates datus, ka arT nenoradot to fizisko vai juridisko personu, par kuru
zinojis iesniedzgjs) par izglitibas iestadé sapemtajiem iesniegumiem, kas tiku$i iesniegti ka



trauksmes c€l&ju zinojumi, bet par tadiem nav atziti, ka arT par tiem iesniegumiem, kas parsititi
citam kompetentajam institticijam.

J.Buls




